
新加坡佛教总会呈献 

样板文件 

社团庆典：各组工作进度表 

 

组别：指导/统筹委员会负责人： 
20_____年 

1 月 2 月 3 月 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 11 月 12 月 

1.由理事会/董事会委任指导/统筹委员会             

  1.1 委员会主席由理事/董事担任，             

      必要时设副主席             

  1.2 委员可包括非理事/董事             

  1.3 必要时委任咨询/顾问             

             

2.第一次会议决定下列事务：             

  2.1 各功能小组人选             

  2.2 各功能小组职责范围             

  2.3 各功能小组工作进度表             

  2.4 各组的开支预算             

             

3.定期召开会议：             

  3.1 检讨各组的工作进度             

  3.2 收支进度             

             

4.向理事/董事会会议汇报工作进度             

             

             

             

             

 


